Informace o zpracovani osobnich adaju

Chranime vase udaje

Timto dokumentem vam poskytujeme informace o vasich pravech souvisejicich
se zpracovavanim vasich osobnich Udaji. PFi zpracovavani osobnich Gdaju se
fidime pravnimi predpisy, zejména narizenim Evropské unie o ochrané osobnich
Udaji (GDPR) platného od 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 s nabytim G&innosti
od 25.5.2018. Zpracovavani osobnich tdaji probihad vzdy pouze v rozsahu
daném konkrétni sluzbou nebo Ucelem zpracovani.

Spravcem vasich osobnich adaji je:
» Mistni verejna knihovna Plané
= Plané C.p. 45
= 331 01 Plasy
» /dale jen Knihovna (MK) /)

NiZe se dozvite, jak budeme zpracovavat Vase osobni Udaje s ohledem na Narizeni
Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto Udajd a o zrudeni
smérnice 95/46/ES (dale jen GDPR).

Zakladni zasady ochrany osobnich adajt

» Knihovna se zavazuje dodrzovat povinnosti v oblasti ochrany osobnich
Udajl tak, aby byla chrédnéna prava vech subjektd, jejichZ osobni Udaje
knihovna zpracovava, a to v nevyssi mozné mire.

= Ziskdni a zpracovani osobnich (daji je vzdy FeSeno v rdmci zésad
zakonnosti, transparentnosti a korektnosti.

» Jsou provadéna opatreni v oblasti technické, procesni a organizacni tak, aby
byla zajidt&na ochrana pfi zpracovani osobnich U(dajl, jejich integrita,
dostupnost, dlvérnost a odolnost. Tato opatfeni jsou pravidelné
kontrolovana a na zakladé ucinnosti hodnocena a zdokonalovana.

= K osobnim Gdajim maji pfistup pouze opravnéné osoby, jinym subjektdm
jsou Udaje predavany pouze z dlvodu plnéni zdkonného U&elu nebo se
souhlasem subjektt Gdajd.

= Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze v nutném rozsahu a po nezbytné
nutnou dobu.

= Nové pozadavky vyplyvajici z pravnich pfedpist nebo aktudlnich hrozeb jsou
neprodlené implementovany.

= Porudeni ochrany osobnich Udaji jsou vzdy evidovdna, vydetfena a
v pfipadé dopadu na prava subjektl Udaji hldSena na dozorovy Urad,
v pfipadé& vysokych rizik také subjektdim udajd.

Udaje jsou zpracovavany za Gcelem

« ochrany majetku Knihovny pfti ptjé¢ovani dokumentl z fondu knihovny
« poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatellm v co nejvét&im rozsahu



o statistického hodnoceni ¢innosti MK

e naplnéni zakonnych povinnosti

« umoZnéni pristupu k internetu neregistrovanym uzivatellim (jednordzova
registrace)

« registrace zajemcl o Ucast ve vzdé&lavacich a kulturnich akci poféddanych
MK

Kdo zpracovava osobni Udaje

Osobni Udaje uZzivatelG knihovny zpracovavaji vyhradné pracovnici knihovny,
kteFi jsou touto Cinnosti povéreni a jsou k tomuto Ukonu radné instruovani.
Osobni Udaje registrovanych uZzivatell predava knihovna dalsim zpracovateldim
v pfipadé, Ze uzivatel sdm pozada o predani svych Gdajd, jestlize tak stanovi
zakon nebo v pripadé ochrany prav knihovny pfi vymahani dluhu.

Jaké udaje knihovna zpracovava a jak jsou chranény

MK zpracovava zakladni a dalsi osobni Gdaje registrovaného uzivatele, jeho
zakonného zastupce a rucitele, statistické Udaje, udaje sluzebni, Udaje Gcetni a
pravni, a to v podobé listinné i elektronické.

Pisemnosti jsou zabezpeceny obvyklymi prostredky tak, aby byl zamezen pristup
nepovolanych osob, pristup k elektronické evidenci je zabezpecen hesly.

Zakladni Udaje zadatele o registraci - povinné Udaje:
jméno a prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Dalsi Udaje - Zadatel o registraci neni povinen uvést:

e-mailova adresa, akademické tituly, dalSi mozna spojeni na ctenare (telefon, fax
apod.)

Udaje ostatnich uzivatel( sluzeb knihovny, pokud jsou pozadovany, jsou vzdy
pfizplsobeny Gé&elu zpracovani s dirazem na co nejmensi rozsah té&chto Gdaju
(pfihlddky na akci knihovny apod., pfipadné z ddvodu jiného opravné&ného zajmu,
se kterym je uzZivatel vzdy seznamen).

Udaje sluzebni - Udaje o provedenych transakcich ve ¢tenaiském konté véetné
mista a ¢asu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika.

Jsou to udaje zejména o

« registraci a knihovnim prikazu

« provedeni a ukoné&eni absenéni vyplj¢ky nebo prezenéni vypdjéky z fondu
a veskeré operace s tim souvisejici v€etné upominek

e objednavce a rezervaci knihovni jednotky

o piihlddeni uZivatele k pocitacové siti a vypUjénimu protokolu KK
prostrednictvim verejného elektronického katalogu, internetu

« nahradé $kody na vypujéené knihovni jednotce



Udaje ucetni jsou Gdaje o provedenych penézitych transakcich mezi uzivatelem,
pripadné rucitelem a MK, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalsich
nalezitostech podle § 11 odst. 1 zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich predpisd.

Udaje pravni jsou Gdaje o pravnich krocich, které KK uéinila vG¢i uzivateli & jeho
ruciteli, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje,
kdy a kterému verejnému Uradu byl adresovan navrh smérujici k obrané prav KK
a jak tento Urad o navrhu rozhodl.

Doba uchovavani osobnich udajd

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uZivatelG po dobu registrace a
dva roky poté. Béhem téchto dvou let ma tak uzivatel moznost si Clenstvi
obnovit, aniz by pfidel o historii svych vypljéek. Po uplynuti této doby Udaje
knihovna anonymizuje, coz znamena, ze smaze vSechny Udaje, na zakladé
kterych je mozné uzivatele identifikovat, a zbylé Udaje tak neni mozné k nému
priradit. Tato pak knihovna vyuziva pro statistické ucely.

Registrovany uZivatel mze pozadat o likvidaci svych osobnich Gdajd, pokud
nema vi¢i knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluzeb.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a
kontaktnich osobnich Gdajd bez zbyte¢ného odkladu, mlze pozadat o opravu
nebo vymazani osobnich dajl, které o ném knihovna zpracovava po prokazani
Ctenarské karty a platnym osobnim dokladem, a to osobné v knihovné u
pracovnika centralniho pultu.

Pfedavani osobnich adaji jinym osobam

Knihovna preddva osobni Udaje zpracovatelim osobnich Gdaji na zaklad& smlouvy
s pFisludnymi ustanovenimi o zpracovani osobnich Gdaja.

Organizace:

Méstska knihovna Plasy

Dale mohou byt osobni (idaje pfedany subjektim vefejné moci a statnim organdm,
pokud je to ulozeno nebo umoznéno pravnim predpisem.

Zpracovani osobnich adajd na zakladé souhlasu

Subjekt Udajl se v ptipadé zpracovani osobnich Udaji na zakladé informovaného
souhlasu vzdy svobodné rozhodne, zda svlj souhlas poskytne, pfipadné& omezi
nebo zda odmitne souhlas udélit. Knihovna je vazana rozsahem poskytnutého
souhlasu.

Poskytnuty souhlas Ize kdykoli odvolat. Po odvolani souhlasu nebo jeho
neposkytnuti ukoné&i knihovna zpracovani osobnich udaja.

Prava subjekt adaju
Pravo na pristup

umoZfiuje subjektu Gdajl zjistit, zda a pripadné jaké Udaje o jeho osobé& knihovna
zpracovava, Ucel, pravni zaklad, zplsob a dobu zpracovani a o pfijemcich, kterym



jsou osobni Udaje zpfistupnény. Stejné tak ma kazdy subjekt Gdaju pravo
na informaci o vsech osobnich Gdajich, které o ném knihovna zpracovava. Tim by
vSak neméla byt dotlena prava ostatnich (zejména pravo na ochranu jejich
osobnich Udajl, ale rovnéZ se miZe jednat o ochranu dusevniho vlastnictvi &
obchodniho tajemstvi), prfipadné ohrozena néarodni bezpecnost. Subjekty
Udajl také maji byt informovani o tom, zda jsou jejich osobni Udaje vyuZivany
k automatickému rozhodovani nebo profilovani.

Pravo na opravu

umoZfiuje subjektu Gdajl doZzadovat se ndpravy v ptipadé&, kdy zjisti, ze evidované
udaje jsou nespravné, nepresné nebo neuplné. Knihovna musi v pfipadé oznameni
zajistit provedeni opravy bez zbytec¢ného odkladu.

Pravo na vymaz
(neboli prédvo byt zapomenut) umozfiuje subjektu Gdaji poZadovat odstranéni
svych Udajd z evidence knihovny, pokud nastane néktery z téchto pfipadl:
= osobni Udaje jsou evidovany a zpracovavany protipravné, napf. uplynula
stanovena doba zpracovani;
= zpracovani bylo zaloZzeno na souhlasu, ktery byl odvolan, a zaroven
neexistuje jiny pravni ddvod pro jejich zpracovani;
* rodi¢ nesouhlasi se zpracovanim osobnich dat svého ditéte (pokud se jedna
o0 zpracovani Udajl na zakladé souhlasu pro sluzby informaéni spole¢nosti);
= osobni Udaje jiz nejsou pro ucel, pro ktery byly uchovavany
a zpracovavany, potreba;
= subjekt Gdajl vznese namitku proti zpracovani zaloZzenou na opravnénych
zajmech knihovny a tyto opravnéné zajmy neprevazi zajem na ochrané
osobnich Udajd ob&ana.
V ptipadé uplatnéni prava na vymaz je subjekt idaji opradvnén pozadovat vymaz
vech vyskytd a odkazl na jeho osobni Udaje ve véech kopiich.

Pravo na omezeni zpracovani
uklddd knihovné omezit zpracovavani osobnich Udaji obc¢ana znasledujicich
dlvodu:

» pokud subjekt Gdaji namitd, Ze zpracovdvané Udaje jsou nepfesné, je
mozné pozadovat omezeni zpracovani na dobu nutnou k ovéreni presnosti
osobnich udajQ;

» jestlize pro zpracovani osobnich Gdaji neexistuje pravni zaklad, muze
subjekt Udajl misto vymazu poZadovat omezeni zpracovani (docasné
uchovani bez dalSiho zpracovani);

= jestlize osobni Udaje jiz nejsou potfeba pro vytyceny ucel knihovny, ale
mohou byt i nadale potfebné pro obcana, napf. pro obhajobu pfipadnych
pravnich narok{;

» jestlize subjekt Udajl jiz vznesl namitku proti zpracovani dajd, je opravnén
zaroven pozadovat omezeni zpracovani na dobu nutnou kovéreni, zda
oprdvnéné zajmy spravce prevazi nad zajmy subjektu Udajd.

Pravo vznést namitky

umoZfiuje subjektu Udajd ohradit se proti zpracovani jeho osobnich udajd
zalozenému na opravnéném nebo verejném zajmu knihovny. V pripadé namitek
subjektu Gdajd ma knihovna povinnost ovéfit a Fddné zdlvodnit, zda opravnéné &i
veFeJ;né zajmy prevazuji nad zajmy subjektu Udaji na ochrané jeho osobnich
udaju.



Pravo na prenositelnost

umoZfiuje subjektu Gdajl ziskat své osobni Gdaje ve strukturované strojové ¢itelné
podob&. Rovnéz mulZe poZzadovat, aby tyto Udaje byly preddny pfimo jinému
spravci, pokud je to (technicky) mozné a proveditelné. Pravo se vSak uplatni pouze
v ptipadech, kdy je zpracovani osobnich Gdaji zaloZzeno na souhlasu ¢ smlouvé.

Pravo podat stiZnost u dozorového Gradu

Mate pravo podat stiznost u dozorového Ufadu (Ufad pro ochranu osobnich Gdajd),
pokud se domnivate, Ze pti zpracovani vadich osobnich Gdaji dodlo k porudeni
pravidel ochrany osobnich udaja.

= Urad pro ochranu osobnich udajt:
= Pplk. Sochora 27

= 170 00 Praha 7

= telefon: +420 234 665 111

Zplsob uplatfiovani prav subjektd udaji
elektronickym podanim:
= prostrednictvim elektronické podatelny se zarucenym elektronickym
podpisem na adrese radvanovskak@centrum.cz
» prostrednictvim datové schranky
osobné v knihovné (pisemna zadost, ob&ansky prikaz)
» Mistni verejna knihovna Plané
» Plané ¢.p. 45
= 331 01 Plasy

otviraci hodiny knihovny:
St: 17:00 -19:00

Postup k uplatnéni prav subjektt adaji

Prijeti zadosti
Identifikace Zadatele
Vyhodnoceni zadosti
Rozhodnuti o zadosti
Vykon rozhodnuti
Informovani zadatele

QU RN =

Lhita na zpracovani Zadosti ¢ini 30 dni ode dne pfijeti adosti. Lhltu Ize ve
vyjimeénych pFipadech prodlouzit az o 60 dni, zejména z diivodu komplexnosti a
obtiZnosti pfipadu, o ¢emZ musi byt subjekt (daji ze strany spravce udajl
informovan, véetné divodu prodlouZeni.

Identifikacni a kontaktni idaje povérence pro ochranu osobnich udaji



. Irvmovation One s.r.o.
e ICO: 004734807
e Se sidlem: Brezenecka 4808, 430 04 Chomutov
e Odpovédna osoba povérence
o Martin Dosek
0 +420 774 618 251
o martin.dosek@innone.cz
Slovnicek pojmil

» Opravnény zajem - zajem spravce nebo treti strany napfiklad v situaci, kdy
subjekt Gdajl je zdkaznikem spravce.

= Osobni Udaj - informace o konkrétnim, identifikovatelném clovéku
* Pfijemce - osoba, které jsou predavany udaje.

= Sprdvce - osoba, kterad uréuje G&el a prostiedky zpracovani osobnich Gdaju;
7 e O v 7 v V.
Zpracovanim muze spravce poverit zpracovatele.

= subjekt daju - Ziva osoba, k niz se osobni Gdaje vztahuji.
= Ucel - dlvod, ke kterému spravce vyuziva vase osobni Udaje.

= Zpracovani - ¢innost, kterou spravce nebo zpracovatel provadéji s osobnimi
udaiji.

» Zpracovatel - osoba, ktera pro spravce zpracovava osobni Udaje.



